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 تجزیه و تحلیل سیستمها
 

 

 سیستم و نگرش سیستمی :قسمت اول 

 آشنایی با مفهوم سیستم ،ترکیب و نحو عملکرد و طبقه بندی و خواص سیستمها -

 آشنایی با نظریه عمومی سیستمها  -

 آشنایی با نگرش سیستمی  -

   

 تجزیه و تحلیل سیستم چیست؟ و تحلیل کننده سیستم کیست ؟:  قسمت دوم

 شناخت تجزیه و تحلیل سیستم  - 

 آشنایی با نحوه ارتباط مدیریت با تجزیه و تحلیل سیستم  - 

 شناخت نقش تحلیل کنننده سیستم  - 

 

 مراحل تجزیه و تحلیل سیستمها:  سمت سومق
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 و مفاهیم سازماندهی اصول :قسمت چهارم  

 آشنایی با اصول و مفاهیم سازماندهی  -     

 شناخت انواع مختلف مبانی سازماندهی  -     

 آگاهی از نحوه تنظیم نمودار سازمانی  -     

 آشنایی با روشهای تهیه طرح سازمانی  -     

 

 فنون تجزیه و تحلیل سیستم ها : پنجمقسمت 

 بررسی جریان کار : ششمقسمت 

 بررسی و کنترل فرمها : هفتمقسمت 

 و مکان بررسی جا : هشتمقسمت 

 آشنایی با تکنیک بررسی جا ومکان کار  -   

 آگاهی از هدف بررسی  -   

 اطلاع از ملاحظاتی که در بررسی جا و مکان کار بایستی رعایت شوند -   

  مکان و شناخت مراحل بررسی جا -   
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 بایگانی سیستم ها و روشهای : نهمقسمت 

 آشنایی با اهمیت بایگانی در سازمانها  -      

 آشنایی باانواع سیستم های بایگانی  -      

 آگاهی از اصول بایگانی  -       

 شناخت روشهای تنظیم اسناد  -       

 آشنایی با مراحل بررسی سیستم بایگانی  -       

 بررسی تکنیکهای کمی : دهمقسمت 

 سنجی کار:  یازدهمقسمت 

 آشنایی با مفهوم کار سنجی  -   

 شناخت فوائد و اصول کار سنجی  -   

 اطلاع از پیش نیازهای کار سنجی  -   

 آشنایی بافن بررسی حرکات  -   

 آگاهی از روشهای معرف کار سنجی  -   
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